
附件:

申请住房保障办事指南

一、申请住房保障基本条件

（一）城镇中等偏下和低收入住房困难家庭须同时具备以下条件：

1.申请人及共同申请人已取得惠阳城镇居民户籍；
　　2.城镇中等偏下收入家庭年人均收入低于本区上年度城镇居民人均可支配收入的60%；低收入家庭年人均收入低于本区最低生活保障标准的1.5倍（惠阳区2016年城镇中等偏下家庭年人均可支配收入的60%为21256元，低收入家庭年人均最低生活保障标准的1.5倍为1200元/人/月）；
　　3.申请人及共同申请人在本区无自有产权住房或拥有的自有产权人均住房建筑面积低于13平方米；
　　4.区政府批准的其他条件。
　　符合本条款上第1目、第2目条件的年满18周岁以上无自有产权住房的单身人士，可以独立申请公租房。
　　（二）在城镇稳定就业的无房职工须同时具备以下条件：
　　1.申请人及共同申请人已取得惠阳城镇居民户籍；
　　2.申请人及共同申请人在本区无自有产权住房；
　　3.申请人在本地同一用人单位连续工作满三个月以上，并签订劳动（聘用）合同；
　　4.就业单位为申请人缴纳社会保险满三个月以上。
　　（三）在城镇稳定就业的异地务工人员须同时具备以下条件：
　　1.持有惠州市外异地户籍的务工人员，需提供本区的城镇《居住证》、持有惠州市内其他县区或本区农村户籍的，无需提供本区的城镇《居住证》；
　　2.在本区城镇工作，并在同一用工单位连续工作满半年以上（含半年），并签订劳动（聘用）合同；
　　3.就业单位连续为申请人缴纳社会保险满半年以上（含半年）；
　　4.申请人及其配偶、未婚子女在本区无房产。
注：其他条件按惠州市规定。

二、住房保障申请程序

(一)申请。城镇中等偏下和低收入住房困难家庭的公租房申请，由申请人向户籍所在地社区居委会提出；在城镇稳定就业的无房职工、在城镇稳定就业的异地务工人员的公租房申请，由申请人向工作单位所在地社区居委会提出申请。
　　在申请住房保障资格时，申请人应根据区住房保障管理部门公布的公租房项目地点和建设方案，进行需求登记。
　　(二)初审及公示。社区居委会应自受理申请材料之日起20日内对申请人的户籍、家庭收入、住房状况等情况进行调查核实，报乡镇人民政府（街道办事处）初审。乡镇人民政府（街道办事处）应将初审基本符合住房保障条件的申请人姓名、家庭人口、现居住房号等情况在申请人居住的社区进行公示。公示期限为10日，公示期满无异议的，送区民政部门审核。
　　(三)审核。区民政部门应当自收到申请材料之日起20日内，对申请家庭的收入和财产情况进行核定，并将申请材料和核定结果转区房管部门。区房管部门应当自收到申请材料起10日内对申请家庭住房状况进行审查，并将申请材料及审查意见报区住房保障部门审核。
　　(四)公示及登记。区住房保障管理部门对申请家庭的审核结果在住房保障管理门户网站公示，公示期限为10日。公示期满后，区住房保障管理部门对公示无异议或异议不成立的申请家庭作为获得住房保障资格予以登记，并在区政府及其住房保障主管部门门户网站和媒体公告登记结果。
　　申请人对审核结果有异议的，可以向区住房保障部门申请复核。
　　(五)轮候。区住房保障主管部门应按申请登记分类，公开摇号排序轮候。  
　　轮候的顺序。持有本区《低保证》家庭的住房困难保障对象应予以重点保障。在解决低保等重点家庭住房困难后，应解决低收入家庭的住房困难，在解决低收入家庭住房困难后，应解决城镇中等偏下收入住房困难家庭和在城镇稳定就业的无房职工住房问题，房源充足时可兼顾解决在城镇稳定就业的异地务工人员住房问题。同时，对符合申请条件的住房困难家庭中有重点优抚对象，二级以上（含二级）残疾人员，或属单亲母亲家庭的，在配租时应予优先轮候。具体优先顺序如下：
　　1.持有本区《低保证》、重点优抚对象等的住房困难家庭； 
　　2.申请家庭属城镇低收入住房困难家庭；
　　3.申请家庭属城镇中等偏下收入住房困难家庭；
　　4.在城镇稳定就业的无房职工；
　　5.在城镇稳定就业的异地务工人员。
　　已轮候到位的家庭，因房源地理位置等因素放弃本次选房机会，选择继续轮候的，保留原排序号，优先进入下一轮选房。连续2次放弃选房资格的，取消轮候资格，视为自动放弃保障资格。
　　(六)选房。由区住房保障部门根据公租房房源情况组织轮候到位的申请人进行选房。选取房号后应即时签署《选房确认书》；未即时签署《选房确认书》的，视为自动放弃保障资格。
　　(七)签订合同。签署《选房确认书》的，应在规定时间内签订公租房承租合同，缴交规定费用。在规定时间内不签订承租合同，或不缴交规定费用的，视为自动放弃保障资格。
　　三、申请人需要提供的材料清单
（一）申请审批表和收入核定证明表；

（二）申请人及家庭成员身份证；

（三）申请人及家庭成员户口簿；

（四）已婚家庭成员的婚姻状况证明，离异的提供离婚证、离婚协议书或法院判决书；

（五）申请人的住房状况证明材料。如夫妻其中一方户口不在申请人所在地的，需提供其户口所在地的住房证明材料；

（六）特殊家庭情况认定同时提交以下材料：

1.申请家庭成员中有重残人员的，需提供重残证明；

2.有患重大病的，需提供二甲医院出具的大病诊断证明；

3.承租危房家庭需提供房屋安全鉴定机构出具的危险房屋证明；

4.优抚对象、低保对象的，需提供优抚证件或低保证件；

5.先进工作者，需提供省级以上的表彰证书（不属于特殊家庭的，不需提供第6项材料）。

上述材料如无法收取原件的，需查验原件。复印件应采用A4纸，可正反两面复印；如有需要，可要求申请人提交其他必要的印证材料。

四、配租时间安排

结合我区的实际情况，每年安排两次房源配租，时间安排如下： 

（一）申请阶段:(每年上半年1-4月份、下半年7-10月份)由各城镇社区居委会受理申请，在区住建局网站上公示房源；

（二）审核和公示阶段：(每年上半年5月份、下半年11月份)对申请对象进行入户调查、材料核实，并按规定进行公示；

（三）分配阶段：(每年上半年6月份、下半年12月份)组织符合住房保障条件的家庭或个人到实地看房，然后公开摇号再排序轮候，最后选房确认和签订合同。

如我区现有房源分配完，建设中的公租房房源暂未达到分配条件的，房源配租时间则另行通知和安排。

五、住房保障类别、房源及租金标准

（一）类别：公共租赁住房（简称“公租房”）；
（二）房源及租金标准（不含物业管理费）：

1.广发花园项目24套公租房(已全部分配并入住)，租金标准为每平方米4元/月；
2.庄士花园项目65套公租房(已全部分配并入住)，租金标准为每平方米4元/月；

3.尚峰假日公馆100套公租房(已全部分配并入住)，租金标准为每平方米5元/月。

4.东岸美域公馆100套公租房(已分配82套，剩余人才公寓17套、公租房1套)，租金标准为每平方米5元/月。

5.稳坤汇鑫花园D1栋102套公租房(已分配91套，剩余11套公租房)，租金标准为每平方米5元/月。

6.山语龙庭3栋60套公租房(项目正在施工建设中，暂未达到分配条件)，租金标准为每平方米5元/月。

六、选房规定

（一）一房一厅：适合人群为单身、独居人士或已婚未孕家庭(申请人数为1-2人)；

（二）二房一厅：适合人群为两代同堂家庭(申请人数为2-3人)；

（三）三房一厅：适合人群为三代同堂或人口较多家庭(申请人数为4人以上)；

    七、公租房租金补助标准
　　政府建设的公租房租金按照单套建筑面积按月计收，公租房租金补助按照单套建筑面积按月补助。城镇中等偏下和低收入家庭承租社会力量建设的公租房的，按照单套实际承租建筑面积按月补助。
　　公租房租金（不含物业管理费）按下列规定给予补助：
　　（一）城镇居民低保户家庭，租金补助按照市、区价格主管部门公布的所租公租房所在片区政府建设的公租房租金标准的98%实行补助；
　　（二）城镇低收入家庭，租金补助按照市、区价格主管部门公布的所租公租房所在片区政府建设公租房租金标准的90%实行补助；
　　（三）年人均可支配收入在城镇低收入标准线至上年度城镇居民人均可支配收入40%（含40%）之间的家庭，租金补助按照市、区价格主管部门公布的所租公租房所在片区政府建设的公租房租金标准的70%实行补助；
　　（四）年人均可支配收入在上年度城镇居民人均可支配收入40%（不含40%）至50%（含50%）之间的家庭，租金补助按照市、区价格主管部门公布的所租公租房所在片区政府建设的公租房租金标准的50%实行补助；
　　（五）年人均可支配收入在上年度城镇居民人均可支配收入50%（不含50%）至60%（含60%）之间的家庭，租金补助按照市、区价格主管部门公布的所租公租房所在片区政府建设的公租房租金标准的40%实行补助。
八、其他情况说明

（一）申请人应当符合我区住房保障条件，具有完全民事能力的户主。一般情况下，未成年人不得作为申请人（特殊情况的除外）。

（二）以家庭为单位申请住房保障，实行家庭全员实名制。一般以户口簿记载的户主为申请人，家庭成员是指与申请人有法定赡养、抚养、扶养关系，且共同生活的人员。如：共同生活的配偶、父母、子女。

（三）如申请人及家庭成员中，有属于机关事业单位、国有企业工作人员的，须提供其单位出具的住房、收入证明。

（四）惠阳城镇住房保障范围包括全区9个街镇，共28个社区居委会。

（五）住房保障对象低保户每年复核一次，其他人群每五年复核一次，对不符合条件的将按程序取消住房保障资格。

（六）有关表格资料下载或其他住房保障详情可登录惠阳区重点领域信息公开平台--“保障性住房信息公开专栏”查询，查询网址为（http://zwgk.huiyang.gov.cn/hyzdly/2004/zf_index.shtml）。
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